
SC Horticultura SA angajează: 

Expert Achiziții 

Cerințe    

a)  Studii: medii/superioare 

b)  Altele: Experiență de minim 1 an într-o poziție similară 

      Curs expert achizitii publice 

                  Cunoașterea legislației în domeniu  

Atribuțiile postului: 

 Face comenzi conform planului de achiziții și a necesarului existent; 

 Întocmește documentația necesară respectând prevederile legale în domeniu; 

 Centralizează necesarul de mjloace fixe și consumabile; 

 Colaborează cu toate direcțiile, departamentele și secțiile societății; 

 Elaborează ofertele tehnice, documentele de calificare și ofertele financiare;  

 Participă la recepția mărfii; 

 Urmarește derularea comenzilor, a termenelor de încadrare și livrare marfă; 

 Verifică corectitudinea condițiilor comerciale agreate cu furnizorii în ceea ce privește 

termenele de plată și de livrare, ambalarea, condițiile de transport; 

 Respectă termenele, organizarea și procedurile valabile în societate; 

 Ia măsurile necesare pentru ca toate comenzile să fie executate în limita bugetului; 

  Întocmeşte şi analizează cererile de ofertă; 

 Elaborează propuneri de îmbunătăţire a procedurilor și instrumentelor de lucru în 

scopul reducerii costurilor; 

 Urmăreşte derularea contractelor cu furnizorii de servicii; 

 

Aptitudini și competențe: 

- Abilități de coordonare, comunicare, negociere și încadrare în termene, atenție, atitudine 

pozitivă, prioritizare și organizare 

- Cunoștințe de operare calculator ( MS Office); 

- persoană deschisă spre învățare, acumulare experiențe noi; 

- permis conducere categoria B 

 



Pentru mai multe detalii, ne puteți contacta la numărul de telefon  0256 498 667 

Dacă sunteți interesat/ă, vă rugăm să trimiteți cv-ul d-voastră la adresa de mail  

contact @horticultura.ro 

 

http://0256498667/

